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В целях учета численности работников науки и научного обслужива-
ния вуза (научного учреждения) прошу Вас:  

1. До 25 апреля 2008 г. представить в отдел финансирования вузовской 
науки Управления экономики и финансов Рособразования (к. 303, 307): 

1.1. Информацию о штатной численности работников науки и научного 
обслуживания вуза (научного учреждения) по всем структурным научным 
подразделениям: научно-исследовательский институт (НИИ), научно-
исследовательский центр (НИЦ), научно-исследовательское управление 
(НИУ), научно-исследовательская часть (НИЧ), научно-исследовательский 
сектор (НИС), научно-исследовательский отдел (НИО), научно-
исследовательская лаборатория (НИЛ) и т.п., а также других структурных 
подразделений, имеющих в составе работников науки (приложение № 1). 

По каждому структурному научному подразделению наименования 
должностей должны быть сгруппированы по видам персонала:  

- руководители научных подразделений вуза (научного учреждения); 
- научные работники, занимающие должности главных, ведущих, 

старших научных сотрудников, научных сотрудников, младших научных 
сотрудников; 

- специалисты (инженерно-технические работники), имеющие высшее 
профессиональное или среднее профессиональное образование и способст-
вующие получению научного и (или) научно-технического результата или 
его реализации; 
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- работники сферы научного обслуживания, обеспечивающие создание 
необходимых условий для научной и (или) научно-технической деятельно-
сти: работники планово-экономических, финансовых подразделений, па-
тентных служб, подразделений научно-технической информации, научно-
технических библиотек, рабочих и т.п. 

Информация представляется по состоянию на 31 марта 2008 г. и долж-
на включать сведения о всех работниках науки и научного обслуживания, 
независимо от источника финансирования расходов на оплату их труда. 

1.2. Информацию о фонде оплаты труда штатных работников науки и 
научного обслуживания вуза (научного учреждения) по видам персонала 
независимо от источника финансирования расходов на оплату их труда 
(приложение № 2а). 

1.3. Информацию о фонде оплаты труда штатных работников науки и 
научного обслуживания вуза (научного учреждения) (расходы за счет 
средств федерального бюджета по подразделам 01.10 и 07.08 главы 073 (Ро-
собразование) Бюджетной классификации) по видам персонала (приложе-
ние № 2б). При указании в строке ИТОГО месячного фонда оплаты труда 
необходимо учитывать сумму средств по статье 211 классификации опера-
ций сектора государственного управления бюджетной сметы вуза (научного 
учреждения) по подразделам 01.10 и 07.08, утвержденной Рособразованием 
на 2008 год (с учетом последующих изменений), т.е. она должна  быть ори-
ентирована на  среднемесячную сумму.  

1.4. Информацию о численности ставок докторов и кандидатов наук - 
работников науки и научного обслуживания вуза (научного учреждения), в 
том числе  занимающих должности, по которым тарифно-
квалификационными требованиями предусмотрена ученая степень (прило-
жение № 3), раздельно по подразделам 01.10 и 07.08. 

1.5. Информацию о распределении штатной численности работников 
науки и научного обслуживания вуза (научного учреждения) по разрядам 
оплаты труда ЕТС (расходы за счет средств федерального бюджета по под-
разделам 01.10 и 07.08 главы 073 (Рособразование) Бюджетной классифи-
кации) (приложение № 4). 

1.6. Информацию о распределении фактической численности и оплате 
труда работников науки и научного обслуживания вуза (научного учрежде-
ния) (расходы за счет средств федерального бюджета по подразделам 01.10 
и 07.08 главы 073 (Рособразование) Бюджетной классификации) (приложе-
ние № 5). При этом сумма средств по строке I графа 10 должна быть ориен-
тирована на  среднемесячную сумму средств статьи 211 классификации 
операций сектора государственного управления бюджетной сметы вуза (на-
учного учреждения) по подразделам 01.10 и 07.08, утвержденной Рособра-
зованием на 2008 год (с учетом последующих изменений).  

2. При составлении сведений необходимо учитывать следующее: 
2.1. Средства федерального бюджета, выделяемые Рособразованию по 

подразделам 01.10 и 07.08 бюджетной классификации, предназначены для 
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финансирования научной деятельности подведомственных вузов и научных 
учреждений.  

2.2. Сведения о численности работников науки и научного обслужива-
ния представляются в соответствии с Единой тарифной сеткой (ЕТС) по оп-
лате труда работников бюджетной сферы. Наименование должностей и раз-
ряды по оплате труда должны быть установлены строго в соответствии с 
ЕТС по оплате труда работников бюджетной сферы и тарифно-
квалификационными требованиями. Завышение (занижение) разрядов по 
оплате труда по сравнению с установленными ЕТС и тарифно-
квалификационными требованиями не допускается. В случае установления 
размера должностного оклада выше предусмотренного ЕТС за счет вне-
бюджетных источников финансирования (зачисление по контракту) в графе 
“ Примечание” приложения № 1 должна быть сделана пометка “контракт”.   

2.3. При составлении сведений о численности работников науки и на-
учного обслуживания необходимо руководствоваться приказом Миннауки 
России от 11.12.1992 № 1126, согласованным постановлением Минтруда 
России от 04.12.1992 № 48, приказом Комитета по высшей школе Миннау-
ки России от 18.12.1992 № 756, и использовать сборники тарифно-
квалификационных характеристик по общеотраслевым должностям служа-
щих и рабочих. 

2.3. В информации о численности работников науки и научного обслу-
живания необходимо указать наличие ученой степени (кандидат или доктор 
наук) по должностям, ученые степени по которым предусмотрены тарифно-
квалификационными требованиями, согласованными и утвержденными в 
установленном порядке в случае установления по ним соответствующих 
надбавок. 

2.4. Размеры тарифных ставок исчисляются исходя из размера тариф-
ной ставки (оклада) первого разряда ЕТС - 1221 руб. ( См. Федеральный за-
кон от 19 июня 2000 г. № 82-ФЗ в редакции Федерального закона от 29 де-
кабря 2004г. № 198, ст.129 Трудового кодекса Российской Федерации) и та-
рифных ставок (окладов)  2-18 разрядов ЕТС, определенных в соответствии   
с постановлением  Правительства  Российской  Федерации от  30 сентября  
2006 г. № 590 "О повышении с 1 октября 2006 г. размера тарифной ставки 
(оклада) первого разряда Единой тарифной сетки по оплате труда работни-
ков федеральных государственных учреждений". 

2.5. В информации о штатной численности работников науки и научно-
го обслуживания вуза (научного учреждения)  независимо от вида персона-
ла должны быть указаны все виды выплат, производимые работнику, зачис-
ленному на должность,   в   том   числе: 

-   стимулирующая    выплата  в  размере 15 процентов к тарифным 
ставкам (окладам) в соответствии с пунктом 3 постановления    Правитель-
ства   Российской   Федерации   от  22   сентября 2007 г.  № 605 “О введении 
новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных учрежде-
ний и гражданского персонала воинских частей, оплата труда которых осу-
ществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников 
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федеральных государственных учреждений”, распоряжением    Правитель-
ства  Российской   Федерации   от   28 сентября 2007 г. № 1311-р и приказом 
Министерства здравоохранения и социального развития Российской Феде-
рации от 19.10.07г.  № 660 “Об утверждении разъяснения об увеличении с 1 
сентября 2007 года оплаты труда работников федеральных бюджетных уч-
реждений, в которых не введены новые системы оплаты труда”;   

-   стимулирующая    выплата  в  размере 14 процентов  с 1 февраля 
2008 г.  в  соответствии с распоряжением  Правительства Российской Феде-
рации от  7 марта  2008 г. № 287-р. 

 В случае установления надбавок, указанных в графе “Другие надбав-
ки”, в графе “Примечание” необходимо указать правовые основания уста-
новления этих надбавок.  

2.6. Все надбавки и доплаты в приложениях №№ 1, 2а, носящие ком-
пенсационный характер, предусмотренные действующими условиями опла-
ты труда, указываются исходя из размера тарифной ставки (оклада), уста-
новленной в соответствии с разрядом оплаты труда ЕТС. В графе “Другие 
надбавки” не должны указываться надбавки стимулирующего характера. 
Доплаты и надбавки стимулирующего характера, не предусмотренные ус-
ловиями контракта, указываются только в приложении № 5. 

3. При включении в сведения о численности работников науки и науч-
ного обслуживания должностей заместителя руководителя следует иметь в 
виду, что размер тарифной ставки (оклада) заместителя руководителя уста-
навливается на 1-2 разряда ниже тарифной ставки (оклада) соответствую-
щего руководителя. 

4. Подготовку и распечатку информации приложений №№ 2-5 осуще-
ствлять с помощью специализированных программных средств (программа 
ШТАТНАУКИ-2008), размещаемых Федеральным агентством по образо-
ванию в Интернете по адресу: www.cbias.ru/fn, далее “Численность работ-
ников науки и научного обслуживания”. 

5. Обеспечить представление всех перечисленных в письме документов 
и дискеты с подготовленной информацией в установленные сроки и строго 
в соответствии с установленными формами. 

Примечание: справки по программным средствам можно получить по 
телефону (495)362-70-06 (Полотнов Михаил Михайлович), справки о по-
рядке заполнения всех указанных в письме приложений можно получить по 
телефонам (495)237-86-01 и (495)237-86-13 в отделе финансирования вузов-
ской науки Управления экономики и финансов, e-mail:  ue-nir@cbias.ru. 

 
Приложение: на 8 листах. 

 
А.В.Рождественский 
 
 

 
Пташкин  
237-94-21
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Федеральное агентство по образованию Приложение № 1 

    
Составляется в соответствии с Единой тарифной сеткой, утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 14.10.1992 № 785 с последующими изменениями 
 

ИНФОРМАЦИЯ О ШТАТНОЙ ЧИСЛЕННОСТИ РАБОТНИКОВ НАУКИ И НАУЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
____________________________________________________________ в 2008 году 

(наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 
 

Н А Д Б А В К И,  Д О П Л А Т Ы  (руб.)  
№№
П/П Наименование 

должностей 

Чис-
ленност
ь персо-
нала 

(ставки) 

Раз-
ряд 
по 

опла-
те 

труда 

Должно-
стной 
оклад 
(руб.) 

Стиму-
лирую-
щие вы-
платы *)  

за 
уче- 
ную 
сте-
пень  

за ра-
боту с 
вредн. 
услов. 
труда  

за  ра-
боту в 
ночное 
время  

за непре- 
рывный 
стаж ра-
боты на 
Севере  

учитыв. 
районный 
коэффи- 
циент  

другие  
надбав-
ки  

Месячный 
фонд оплаты 
труда по та-
рифу (руб.) 
(произве-

дение граф 3 
и 5) 

Месячный 
фонд оплаты 
труда с над-
бавками 

(руб.) 
(сумма граф 

6-13) 

Приме-
чание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 
Наименование структурного научного подразделения (НИИ, НИЦ, НИУ, НИЧ, НИС, НИО, НИЛ и т.п.), другого структурного подразделения 

Руководители научных подразделений  

1. …        Х       

Научные работники 

  …               

Специалисты  

 …               

Работники сферы научного обслуживания 

 …        Х       

 
Итого по структур-
ному подразделе-
нию 

  
 

           

Наименование структурного научного подразделения (НИИ, НИЦ, НИУ, НИЧ, НИС, НИО, НИЛ и т.п.), другого структурного подразделения 
Руководители научных подразделений 
 

1. … 
        Х       

 … 
 

  … 
               

 
Итого по структур-
ному подразделе-
нию 

  
 

           



 

 

Всего по работни-
кам науки и науч-
ного обслужива-
ния, 
в том числе: 

  

 

           

 
руководители на-
учных подразделе-
ний  

  
 

    Х       

 научные работни-
ки   

 
           

 специалисты  
   

 
           

 
работники сферы 
научного обслужи-
вания 

  
 

    Х       

*)    
Стимулирующие выплаты в соответствии с постановлением Правительства   Российской   Федерации   от  22   сентября 2007 г.  № 605,  распоряжениями    Правительства  Российской   Федерации   от   

28 сентября 2007 г. № 1311-р и от  7 марта  2008 г. № 287-р. 
 
 

 
Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения) 

 
 
_________________________/                                        / 

 
 
Начальник ПФО (Главный  бухг.) 

 
 
_________________________/                                        / 

  



 

  

Приложение № 2а 
 

  
ИНФОРМАЦИЯ о фондЕ ОПЛАТЫ ТРУДА штатных   РАБОТНИКОВ НАУКИ И НАУЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

                                               ____________________________________________________________  в 2008 году 
(наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 

  
 

Н А Д Б А В К И,  Д О П Л А Т Ы  (руб.) 

№ 
П/П 

Наименование 
вида персонала, 

фонды оплаты труда 

Чис-
ленност
ь персо-
нала 

(ставки)

Сумма по 
должност-
ным  окла-
дам (та-
рифным 
ставкам) 

Стиму-
лирую-
щие вы-
платы *) 

за уче- 
ную 

степень  

за  работу с 
вред. усло-
виями тру-

да  

за работу 
в ночное 
время  

за непре-
рывный 

стаж рабо-
ты на Се-
вере  

учитыв. 
районный 
коэффици-

ент  

другие   
надбавки  

Месячный 
фонд опла-
ты труда 

(руб.) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
1. Руководители научных  

подразделений        Х     

2. Научные сотрудники            
3. Специалисты            

4. Работники сферы  
научного обслуживания       Х     

5. И Т О Г О,  в том числе:             

6. 
по совместительству (со-
вмещению) - штатным со-
трудникам вуза (научного 
учреждения) 

 Х Х Х Х Х Х Х Х  

7.  
- в том числе из числа 
профессорско- препода-
вательского состава 

 Х Х Х Х Х Х Х Х  

8. 
по совместительству - ра-
ботникам других органи-
заций 

 Х Х Х Х Х Х Х Х  

 
*)    

Стимулирующие выплаты в соответствии с постановлением Правительства   Российской   Федерации   от  22   сентября 2007 г.  № 605,  распоряжениями    Правительства  Российской   Фе-
дерации   от   28 сентября 2007 г. № 1311-р и от  7 марта  2008 г. № 287-р. 
 
 
Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения) 

 
 
_________________________/                                        / 

 
 
Начальник ПФО (Главный  бухг.) 

 
 
_________________________/                                        / 

 



 

  

Приложение № 2б 
  

ИНФОРМАЦИЯ о фондЕ ОПЛАТЫ ТРУДА штатных РАБОТНИКОВ НАУКИ И НАУЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ, 
(расходы за счет средств федерального бюджета по подразделам 01.10 и  07.08 главы 073 (Рособразование) Бюджетной классификации) 

____________________________________________________________  в 2008 году 
(наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 

 
Н А Д Б А В К И,  Д О П Л А Т Ы  (руб.) 

№ 
П/П 

Наименование 
вида персонала, 

фонды оплаты труда 

Чис-
ленност
ь персо-
нала 

(ставки)

Сумма по 
должност-
ным окла-
дам (та-
рифным 
ставкам) 

Стиму-
лирую-
щие вы-
платы *) 

за уче-
ную 

степень 

за работу с 
вред. усло-
виями тру-

да 

за работу 
в ночное 
время  

за непре-
рывный 

стаж рабо-
ты на Се-
вере  

учитыв. 
районный 
коэффици-

ент  

надбавки 
по ОЦО **) 

Месячный 
фонд опла-
ты труда 

(руб.) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
1. Руководители научных 

подразделений      Х      

2. Научные сотрудники            
3. Специалисты            

4. Работники сферы  
научного обслуживания      Х      

5. И Т О Г О,  в том числе:             

6. 
по совместительству (со-
вмещению) - штатным со-
трудникам вуза (научного 
учреждения) 

 Х Х Х Х Х Х Х Х  

7.  
- в том числе из числа 
профессорско-
преподавательского со-
става 

 Х Х Х Х Х Х Х Х  

8. по совместителям - работ-
никам других организаций    Х Х Х Х Х Х Х Х  

 
*)  Стимулирующие выплаты в соответствии с постановлением Правительства   Российской   Федерации   от  22   сентября 2007 г.  № 605,  распоряжениями    Правительства  Российской   Федерации   
от   28 сентября 2008 г. № 1311-р и от  7 марта  2007 г. № 287-р. 
 
**)  Надбавки по вузам, являющимся особо ценными объектами культурного наследия народов Российской Федерации в соответствии с  Указом Президента  Российской Федерации от 30.11.1992 № 
1487 
 

Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения) 

 
________________________/                                        / 

 
 
Начальник ПФО (Главный  бухг.) 

 
 
_________________________/                                        / 



 

 
Приложение №3 

 
 
 

ИНФОРМАЦИЯ О ЧИСЛЕННОСТИ ДОКТОРОВ И КАНДИДАТОВ НАУК - РАБОТНИКОВ 
НАУКИ И НАУЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

 
____________________________________________________________ в 2008 году 

                (наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 
  

в том числе отнесенные по оплате на  
средства федерального бюджета по под-
разделам  главы 073 (Рособразование) 

  

    
  

всего (ставки) 

подраздел 01.10 
(ставки) 

подраздел 07.08 
(ставки) 

1 2 3 4 5 
 
1 

 
доктора наук 

   

 
2 

 
в т.ч. занимающие должности, по ко-
торым тарифно-квалификационными 
требованиями предусмотрена ученая 
степень доктора наук 

   

 
3 

 
кандидаты наук 

   

 
4 

 
в т.ч. занимающие должности, по ко-
торым тарифно-квалификационными 
требованиями предусмотрена ученая 
степень кандидата наук 

   

 
 

Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения)              ______________________/                                        / 
 
Начальник отдела кадров                  _____________________  /                                        / 

  



«Соответствует оригиналу» 

Приложение №4 
ИНФОРМАЦИЯ О РАСПРЕДЕЛЕНИИ ЧИСЛЕННОСТИ штатных РАБОТНИКОВ НАУКИ 

И НАУЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ ПО РАЗРЯДАМ ОПЛАТЫ ТРУДА ЕТС 
(расходы за счет средств федерального бюджета по подразделам 01.10 и 07.08 главы 073  

(Рособразование) Бюджетной классификации)                                                
____________________________________________________________ на 2008 год 

(наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 
 Численность персонала (ставки) 

Разряд 
по ЕТС Подраздел 01.10   Подраздел 07.08  Всего 

1 2 3 4 
 

1    

 
2     

 
3    

 
4    

 
5    

 
6    

 
7    

 
8    

 
9    

 
10    

 
11    

 
12    

 
13    

 
14    

 
15    

 
16    

 
17    

 
18    

 
ИТОГО    

 
Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения)    ______________________/                                         / 
 
Начальник ПФО (Главный бухг.)_____________________  /                                    / 



 

 

 Приложение № 5 
 
 

ИНФОРМАЦИЯ О РАСПРЕДЕЛЕНИИ  ФАКТИЧЕСКОЙ ЧИСЛЕННОСТИ И ОПЛАТЕ ТРУДА РАБОТНИКОВ  НАУКИ И НАУЧНОГО  ОБСЛУЖИВАНИЯ 
(РАСХОДЫ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ФЕДЕРАЛЬНОГО БЮДЖЕТА ПО ПОДРАЗДЕЛАМ 01.10 И 07.08 ГЛАВЫ 073 (РОСОБРАЗОВАНИЕ) БЮДЖЕТНОЙ КЛАССИФИКАЦИИ) 

____________________________________________________________ 
(наименование высшего учебного заведения, научного учреждения) 

 (в рублях) 
на март 2008 года в соответствии с утвержденным бюджетом 

в том числе: 
Показатели 

 

Фактическая 
численность 

персонала (став-
ки) 

   

Месячный фонд за-
работной 

платы работников 
списочного 

состава - всего 

оплата по 
тарифным 
ставкам 

 

cтимулирующие 
выплаты 4)  

доплаты, надбавки и 
повышения, носящие 
обязательный харак-

тер 

доплаты, надбавки 
стимулирующего 
характера, премии, 

материальная помощь 

другие 
выплаты (поча-
совой ФОТ) 

 

Выплаты 
социального 
характера 
работникам 
списочного 

Месячный расход 
на оплату труда 
работников 
несписочного 

состава 

Месячный расход 
на оплату труда - 

всего 
 

А 1 2 = 3+4+5+6+7 3 4 5 6 7 8 9 10 = 2+8+9 
I. Работники списочного 
состава - всего 

 
X 
 

 
 

 
 

 

  
 
 

 
 X X X  

 
в том числе: X X X X X X X X X X 
1) оплачиваемые по ETC штат-
ные работники науки и  науч-
ного обслуживания – всего

 
 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 X X X 

 
 

из них обязательные выплаты 
по разрядам: 

X X X X X X X X X X 

- 1 разряд  X X X X 
- 2 разряд  X X X X 
- 3 разряд  X X X X 
- 4 разряд  X X X X 
- 5 разряд  X X X X 
- б разряд  X X X X 
- 7 разряд  X X X X 
- 8 разряд  X X X X 
- 9 разряд  X X X X 
- 10 разряд  X X X X 
- 11 разряд  X X X X 
- 12 разряд  X X X X 
- 13 разряд  X X X X 
- 14 разряд  X X X X 
- 15 разряд  X X X X 
- 16 разряд  X X X X 
- 17 разряд  X X X X 
- 18 разряд  X X X X 

доплаты, надбавки и т.п. X X X X X  X X X 
 



 

 

 
2 ) доплаты, надбавки и т.п.  ра-
ботникам вуза (научного учреж-
дения),  не являющимся штат-
ными работниками науки и на-
учного обслуживания 

 
        х 

X X X X 

  

X X X 

 

II. Оплата по договорам 
гражданско-правового ха-
рактера 

х X X X X X X X   

ВСЕГО ( I + II ) X X X X X X X X X 
 
 

Проректор по научной работе 
(руководитель учреждения) _____________________/                                      / 

 Начальник ПФО  
(Главный  бухг.) 

 
_________________________/                                        / 

«_____»___________________ 20__    

                     (печать)    

 
Примечания: 1) Сумма средств по строке I  графа 10 должна быть ориентирована на  среднемесячную сумму средств статьи 211 классификации операций сектора государственного 
управления бюджетной сметы  (научного учреждения)  по подразделам  01.10 и 07.08 утвержденных Рособразованием на 2008 год. 

 2) Показатели оплаты труда приводятся за месяц в  рублях  
 3) Ячейки, обозначенные с заливкой, являются расчетными (суммарными) 
 4) Стимулирующие выплаты в соответствии с постановлением Правительства   Российской   Федерации   от  22   сентября 2007 г.  № 605,  распоряжениями    Правительства  Российской   
Федерации   от   28 сентября 2007 г. № 1311-р и от  7 марта  2008 г. № 287-р. 
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