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На №  

  
 
 
 
 
Руководителям учреждений  
начального профессионального 
образования, подведомственных  
Рособразованию 
 

 
О порядке представления информации  
о штатной численности и распределении 
фонда  заработной платы учреждений 
начального профессионального  образования 
в 2009 году и  проекта бюджетной сметы  
федерального бюджета на 2010 год  
 
 
            В целях обеспечения деятельности учреждений начального 

профессионального  образования по разделу «Образование» бюджетной 

классификации с учетом особенностей структуры и состава персонала 

учреждения прошу Вас: 

           1. До 25 апреля 2009 г. представить в Управление экономики и финансов 

Федерального агентства по образованию информацию о штатной численности и 

распределении фонда  заработной платы  по состоянию на 1 февраля 2009 г. в 

соответствии со штатным расписанием учреждения и тарификационным 

списком преподавателей и других работников, выполняющих 

преподавательскую работу на 2008/2009 учебный год в пределах объема фонда 

заработной платы, предусмотренного на 2009 год за счет средств федерального 

бюджета: 

1.1. О фондe заработной платы за счет средств федерального бюджета   на 

01.02.2009г. (приложение № 1). 
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1.2. О распределении должностей преподавательского персонала и фонда 

оплаты труда  на 01.02.2009г. (приложение № 2). 

1.3. О фонде заработной платы директора, заместителей директора, 

главного бухгалтера на 01.02.2009 г. (приложение № 3). 

1.4 О распределении выплат компенсационного характера на 01.02.2009г.  

(приложение № 4). 

1.5. О распределение выплат стимулирующего характера и иных выплат на 

01.02.2009г. (приложение № 5). 

1.6. Сводная информация  о фонде заработной платы за счет средств 

федерального бюджета на 01.02.2009г. (приложение № 6). 

1.7. О распределение  численности и фонда  заработной платы работников 

учреждений начального профессионального образования по профессиональным 

квалификационным группам и квалификационным уровням в соответствии с 

приказами Министерства здравоохранения и социального развития Российской 

Федерации от 5 мая 2008 г. № 216н «Об утверждении профессиональных 

квалификационных групп  должностей работников образования» от 29 мая 2008 

г. № 247 «Об утверждении профессиональных квалификационных групп 

общеотраслевых  должностей  руководителей,  специалистов  и  служащих»,  от  

29 мая 2008 г. № 248 «Об утверждении профессиональных квалификационных 

групп общеотраслевых профессий рабочих» и другими приказами (расходы за 

счет  средств  федерального бюджета)  по разделу  «Образование»  (приложение  

№ 7), расходы за счет внебюджетных источников (от предпринимательской 

деятельности) по разделу «Образование» (приложение № 8).  

           2. При заполнении вышеуказанных приложений учитывать следующее: 

           2.1. С 1 декабря 2008 г. введены новые системы оплаты труда для 

работников федеральных бюджетных учреждений в соответствии с 

постановлением   Правительства   Российской   Федерации  от  5  августа  2008 г.  

№ 583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных 

бюджетных учреждений и федеральных государственных органов, а также 

гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений 

федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена 



 

«Соответствует оригиналу» 

3
военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее 

время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда 

работников федеральных государственных учреждений». 

          2.2.  С 1 января 2009 года минимальный размер оплаты труда установлен в 

размере 4330 рублей в месяц в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 

2008 г. № 91-ФЗ «О внесении изменения в статью 1 федерального закона «О 

минимальном размере оплаты труда». 

        2.3.  Положение об оплате труда, утвержденное руководством УНПО, 

определяет порядок формирования фонда оплаты труда работников учреждения 

в соответствии с приказом Федерального агентства по образованию от 17 ноября 

2008 г. № 1600 «Об утверждении примерных положений об оплате труда 

работников подведомственных федеральных бюджетных учреждений по видам 

экономической деятельности». 

        2.4. Выплаты стимулирующего характера устанавливаются в соответствии с 

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 

Федерации от 29 декабря 2007 г. № 818 «Об утверждении Перечня видов выплат 

стимулирующего характера в федеральных бюджетных учреждениях и 

разъяснения о порядке установления выплат стимулирующего характера в 

федеральных бюджетных учреждениях». 

        2.5. Выплаты компенсационного характера устанавливаются в соответствии 

с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 

Федерации от 29 декабря 2007 г. № 822 «Об утверждении Перечня выплат 

компенсационного характера в федеральных бюджетных учреждениях и 

разъяснения о порядке установления выплат компенсационного характера в 

федеральных бюджетных учреждениях». 

            В случае установления выплат, указанных в графе «Иные выплаты» 

приложений №№ 1, 5 и 6 необходимо представить пояснительную записку с 

указанием правовых оснований установления этих выплат (реквизиты 

постановлений Правительства Российской Федерации,  нормативных правовых 

актов и т.п.). 
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         Учитывая усиление государственного контроля за 

расходованием бюджетных средств, Федеральное агентство по образованию 

напоминает о строго целевом использовании средств на выплату 

заработной платы. 

 3. До 25 апреля 2009 г. представить в Управление экономики и финансов 

информацию к проекту бюджетной сметы федерального бюджета на 2010 год:  

3.1. Проект бюджетной сметы в разрезе статей и подстатей классификации  

операций сектора государственного управления на 2010 год (приложение № 9). 

        3.2. Движение контингента учащихся на 2010 год (приложение № 10).  

3.3. Расчет расходов по компенсационным выплатам детям-сиротам и 

детям, оставшимся без попечения родителей (приложения № 11).  

3.4. Расчет расходов по оплате проезда работников, проживающих в 

районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, к месту 

использования отпуска и обратно в пределах территории Российской Федерации 

на 2010 год (приложение № 12). 

3.5. Общие сведения (форма 11-Профтех) о наличии и использовании 

площадей на 01.01.2009 г., обеспеченности учащихся местами в общежитии 

(приложение № 13). 

3.6. Сведения о выполнении плана по обучению учащихся (обучающихся за 

счет средств федерального бюджета) (приложение № 14). 

3.7. Расчеты    к проекту    бюджетной     сметы     на     2010   год  

  (приложения  № № 15, 15а). 

3.8. Сведения о расходах на оплату коммунальных услуг на 2010 год 

(приложение № 16). 

3.9. Справка о заключенных договорах на аренду на 2010 год (приложение 

№ 17). 

   3.10. Уточненная информация о количестве учащихся из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в учреждениях 

НПО  и зачисленных на государственное обеспечение в соответствии с 

действующим   законодательством,    представляется    по    состоянию     на 15 

октября 2009 года (приложение № 18). 
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   3.11. Расчет расходов на производственную практику учащихся 

на 2010 год (приложение № 19). 

  3.12. Сведения о подготовке кадров для отраслей народного хозяйства  на 

2010 год (приложение № 20). 

  3.13. Дополнительные сведения на структурное подразделение санатория-

профилактория (приложение № 21).  

       3.14. Расчетные показатели и сведения о расходах на структурное 

подразделение санатория-профилактория (приложение № 22). 

   Подготовка информации по приложениям 2-16, 19 осуществляется с 

помощью электронных форм в формате MS EXCEL (файл «PTU 2009.xls”), 

размещенных Федеральным агенством по образованию в Интернете по адресу: 

http://www.cbias.ru/ptu_sht/ (раздел  “Дистрибутивы програм-много 

обеспечения”). Указанные средства будут доступны с 20 марта 2009 года.  

     Электронная версия документов направляется в Рособразование по сети 

Интернет через сайт http://www.cbias.ru/ptu_sht/ (раздел “Сбор информации”) 

(либо на дискете) и одновременно на бумажном носителе. 

   Примечание: справки по эксплуатации программных средств можно 

получить по телефону: (495) 237-96-32 (Шевеляева Наталья Романовна, 

Гординский Владислав Адольфович, shtatras@mail.ru), по регистрации 

учреждений в системе сбора информации и пересылке электронной версии (495) 

362-78-56, 362-71-03 (Андреева Анна Николаевна, Трофимова Екатерина 

Вячеславовна), справки о порядке заполнения всех указанных в письме 

приложений - у кураторов Управления экономики и финансов.          

  Обеспечить представление всех перечисленных в письме документов в 

установленные сроки и строго в соответствии с установленными формами. 

Приложение: на 27 листах. 

 

 

                                                                                            В. В. Лазутин 

 
Сергеева 2374149 
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